关于构建费控、OA、SAP、银行以及电子档案集成平台的需求说明

一、提出部门
集团财务部
二、总体目标
构建费控（每刻报销系统）、OA、SAP、银行（第三方财资平台）以及电子档案集成平台，实现收、付款等信息在上述系统的自动流转，以提升财务工作效率和管理水平。
三、实施范围
    全集团
四、要实现的主要功能
1、已上SAP系统的公司，实现SAP系统与每刻报销系统的互联。
2、实现SAP系统与银行（第三方财资平台）的互联。
3、未上SAP系统的公司，实现每刻报销系统与银行（第三方财资平台）的互联。
4、实现OA系统与SAP系统的互联。
5、新实施电子档案系统。
6、将电子档案系统与SAP系统、每刻报销系统、银行（第三方财资平台）进行互联。
通过上述各系统的集成，实现付款、收款、对账等的自动流转，代替传统的手工录入凭证、核对等工作。
五、涉及部门及相关第三方
1、业务端：集团财务、供应链财务、品牌财务。
2、技术端：集团信息化部。
3、第三方：SAP咨询公司、每刻公司、银行（第三方财资平台）提供方、电子档案系统提供方。
六、计划周期
    本次项目计划实施周期3个月。
七、附件
以下为集团财务对该项目所提的几个主要关注点：
（一）银企直联
1、OA、每刻报中的报销单据（已经上SAP的四家公司）传输至SAP，SAP将付款传送给财资平台；未上SAP的公司，由每刻报直接将单据传输给财资平台，进行付款，付款有几种方式：选择可以手动复核。
[bookmark: _GoBack]2、财资平台收付款业务直接对接SAP，录入标准的收付款凭证。
3、每刻报中的报销单据直接在SAP生成费用凭证。
4、SAP和财资平台 每刻报中的相关单据和电子档案对接形成电子档案。
（二）电子档案
基础财务电子档案的搭建、回单、凭证、发票、单据、合同的存储和管理。
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